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Vimpelin kunta
Sivistyspalvelut
VARHAISKASVATUKSEN ALOITUS

Lapsenne on aloittamassa kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Tämä opas tarjoaa tietoa varhaiskasvatuksen käytännöistä. Saatuanne tiedon lapsenne tulevasta varhaiskasvatuspaikasta, ottakaa sinne yhteyttä ja sopikaa tutustumiskäynneistä. Mikäli lapsenne on aloittamassa perhepäivähoidon uuden toimintakauden alkaessa elokuussa, huomioikaa hoitajan kesäloma-aika. Tutustumista varten on aina hyvä ottaa yhteyttä varhaiskasvatuspaikkaan jo hyvissä ajoin ennen hoidontarpeen alkamista.
Tutustumiskäynnillä huoltajat, lapsi ja kasvattajat tutustuvat toisiinsa. Huoltajilla on mahdollisuus tuoda esiin omia toivomuksiaan lapsen hoidosta ja kasvatuksesta. Tutustumiskäynnin aikana huoltajat saavat täytettäväkseen esitietolomakkeen, joka antaa varhaiskasvatuspaikkaan tietoa lapsen allergioista, päivärytmistä ja tavoista mm. syömisessä, nukkumisessa, pukeutumisessa, wc-käynneissä ja leikkimisessä. Tutustumiskäynnillä on hyvä keskustella ja sopia myös hoitolaukun sisällöstä, lapsen sairastumisesta ja varahoidosta. 
HOITOAJAT

Varhaiskasvatuspaikkaa hakiessaan huoltajat ilmoittavat lapsensa hoidon tarpeen, jonka perusteella sijoitus tehdään. Hoitoaikaan katsotaan kuuluvaksi työssäoloaika ja työmatkat tai muu sovittu aika. Varhaiskasvatuksessa on käytössä mobiiliseurantajärjestelmä Daisy, jonka kautta huoltajat ilmoittavat sähköisesti lastensa hoitopäivät ja poissaolot. Hoitoaikavaraukset seuraavan viikon osalta tulee tehdä viimeistään maanantaina klo 23:59 mennessä. Tämän jälkeen kalenteri lukkiutuu eikä varauksia voi enää tehdä. Lukittuun suunnitelmaan voi muuttaa ainoastaan sairas- ja poissaolopäivät. Vapaapäiviksi ilmoitettuja päiviä ei voi muuttaa hoitopäiviksi Daisyn kautta vaan asiasta tulee sopia suoraan hoitopaikan kanssa.
Päiväkodeissa kasvattajien työvuorosuunnitelmat tehdään lasten hoitoaikavarausten mukaan. Siksi on tärkeää, että huoltajat tekevät ajoissa hoitoaikavaraukset Daisyssä. Tällä varmistetaan, että kasvattajia on riittävästi paikalla lapsimäärään nähden. Perhepäivähoitajan työaika muodostuu lasten hoitoaikojen perusteella. Tämän vuoksi on tärkeää noudattaa sovittuja hoitoaikoja. Hoitoaikojen muutoksista ja lapsen poissaoloista on ilmoitettava välittömästi perhepäivähoitajalle.

Vanhempien ollessa estyneitä hoitamasta lastaan esim. matkan tai sairasloman vuoksi, voi hoitopaikkaa pääsääntöisesti käyttää sovittujen hoitoaikojen mukaisesti. Ilta- ja viikonloppuhoitoon ei tuolloin kuitenkaan ole oikeutta.
HOITOON VIENTI JA HAKUTILANTEET

Kun lasta viedään hoitoon, kannattaa saattamisesta tehdä mahdollisimman kiireetön, jotta huoltajat ehtivät vaihtamaan sekä lapsen että kasvattajan kanssa muutaman sanan. Liiallista lähdön pitkittämistä kannattaa kuitenkin välttää. Itkevä ja vastusteleva lapsi rauhoittuu pian huoltajan lähdettyä. Myös lasta hakiessa on hyvä varata aikaa lyhyeen keskusteluun kasvattajan kanssa päivän kulusta. Toivottavaa on ottaa kuitenkin huomioon, että kasvattajan on samanaikaisesti huolehdittava vielä hoidossa olevista lapsista, joten pidemmille kasvatuskeskusteluille on syytä varata oma, rauhallinen hetkensä.
YHTEISTYÖ HUOLTAJIEN KANSSA

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatuksen tavoitteena on tukea huoltajia heidän kasvatustehtävässään. Huoltajilla on ensisijainen kasvatusoikeus ja -vastuu ja oman lapsen tuntemus, kun taas varhaiskasvatuksen henkilöstöllä on koulutuksen antamaa tietoa ja osaamista.

Huoltajien antama tuki kasvattajalle on arvokasta, sillä huoltajien omaa lastaan koskeva asiantuntemus auttaa paremmin ymmärtämään lasta. Lapsen turvallisuuden tunne ja luottamus ihmisiin lisääntyy, kun hän huomaa tärkeimpien aikuisten olevan hänestä kiinnostuneita ja ”puhaltavan yhteen hiileen”. Joskus huoltajat ja kasvattajat ovat liiankin varovaisia kyselemään puolin ja toisin lapsen päivään liittyvistä asioista. Lasta koskevien tietojen vaihtaminen ei ole uteliaisuutta vaan yhteistä kasvatusvastuuta. Huoltajia ja kasvattajia kannustetaan ottamaan rohkeasti asiat puheeksi.

Päivittäiset keskustelut vienti- ja hakutilanteissa on yhteistyömuodoista kaikkein tavallisin, jolloin on helppoa ja luontevaa keskustella niin hyvistä kuin haastavistakin asioista. Muita yhteistyömuotoja voivat olla esimerkiksi
- Reissuvihko, pieni vihko voi kulkea lapsen laukussa ja toimia päiväkirjan tapaan. Siinä on hyvä myös tiedottaa ja muistuttaa monista käytännön asioista.

- Puhelin, tekstiviesti, viestintä erilaisten sovellusten kautta (ensisijaisesti Daisy), nopeita tapoja ilmoittaa tärkeistä asioista, joista ehkä vienti- ja hakutilanteissa unohtuu kertoa.

-Ilmoitustaulu, kasvattaja voi tiedottaa viikko-ohjelmasta, ruokalistasta, erityisistä tapahtumista ym.
LAPSEN HOITOLAUKKU

Lapsella tulee olla hoitopäivän aikana mukana:

· sään mukaiset ja riittävän väljät vaatteet ulkoilua varten

· vuodenajan mukaan kumisaappaat, kurahanskat, kurahousut, sadetakki, villavaatteet, varahanskat, villasukat jne.

· riittävästi vaihtovaatetta
· pienille lapsille vaipat ja rasvat

Lapsen vaatteet ja muut varusteet pitää nimikoida. Kurahousut on hyvä pestä viikonlopun aikana pesukoneessa.
VARHAISKASVATUKSESSA TARJOTTAVAT ATERIAT

Varhaiskasvatuslain mukaan lapselle on tarjottava hoitopaikassa tarpeellinen ravinto. Tarjottavien aterioiden määrä riippuu lapsen hoitoajoista. Kokopäivähoidossa olevalle lapselle tarjotaan yleensä kolme ateriaa: aamupala, lounas ja välipala. Päivällinen tarjotaan pääsääntöisesti silloin, jos hoito jatkuu klo 18 jälkeen.
Äidinmaidonkorviketta hankitaan siihen asti, kun lapsi voi alkaa käyttämään tavallista maitoa (n. 1 vuoden ikäisenä). Kelan korvaamat erityismaidot tuodaan kotoa.

Erityisruokavalio tarjo​taan sitä tarvit​seville lapsille. Ruokavaliosta tulee toimittaa lastenneuvolan terveydenhoitajan todistus lapsen hoitopaikkaan. Todistukset päivitetään aina toimintakauden alussa elokuussa.
Mikäli lapsi käy hoitopäivän aikana esim. seurakunnan kerhossa, tulee huoltajien huolehtia lapselle kerhoeväät kotoa.
KULJETUKSET

Varhaiskasvatuksessa retkikuljetukset toteutetaan aina julkisilla kulkuneuvoilla eikä henkilökunta kuljeta lasta omilla autoillaan. Perhepäivähoidossa voidaan tehdä poikkeuksia pitkien välimatkojen vuoksi, jolloin kasvattaja voi käyttää omaa autoaan. Esimieheltä tulee tällöin olla lupa oman auton käyttöön lasten kuljetuksissa sekä myös kaikkien kyydissä olevien lasten huoltajilta pitää saada kirjallinen lupa. Kuljettamisessa on noudatettava yleisiä turvallisuusmääräyksiä. 

Mikäli lapsi käy hoitopäivän aikana kerhossa tai muissa harrastuksissa, huoltajat järjestävät kuljetuksen itse. 

LAPSEN SAIRASTUMINEN

Tutkimusten mukaan varhaiskasvatuksessa olevat lapset sairastavat infektiotauteja enemmän kuin kotihoidossa olevat. Yksinkertaisilla toimenpiteillä voidaan tautien tarttumista ja sairastavuutta vähentää. Annettujen hygieniaohjeiden noudattamisesta hyötyvät lapset, huoltajat ja yhteiskunta. Huolehtimalla alla luetelluista seikoista voidaan lasten sairastumista vähentää:
Lasten käsien pesu

· hoitopaikkaan tullessa

· hoitopaikasta kotiin tullessa

· aina wc:ssä käynnin jälkeen

· aina ennen ruokailua

· pihalta tullessa

· askartelun jälkeen

· lyhyet kynnet helpottavat käsien pysymistä puhtaana

Lelut

· Omien lelujen viemisestä hoitopaikkaan sovitaan aina hoitopaikkakohtaisesti.

· Unilelu säilytetään hoitopaikassa lapsen omassa sängyssä, laukussa tai lokerossa. Likaantunut unilelu pestään kotona.

· Omat lelut tulee puhdistaa ennen hoitopaikkaan tuomista. Lelut on syytä puhdistaa myös kotiin vietäessä. Jos lelua ei voi pestä, sen kuivattaminen viikon ajan poissa leikeistä ajaa saman asian.
Tutti

· Tutit puhdistetaan kotona. 
· Mikäli tuttia kuljetetaan lapsen mukana, tulisi sen olla kannellisessa rasiassa suojassa likaantumiselta.

Hampaat

· Hyvä suuhygienia vähentää infektioita.

· Hampaat harjataan kotona aamuin illoin.

· Hoitopaikassa tarjotaan hammaspastilleja lounaan ja päivällisen jälkeen.

Varhaiskasvatuksesta pois jääminen on aiheellista aina, jos lapsella on sellaisia oireita, että lapsi ei jaksa osallistua ryhmän toimintaan. Huoltajia pyydetään hakemaan kesken päivän sairastunut lapsi kotiin.

Jos lapsi sairastuu, tarttuvuus on suurinta aivan taudin alussa. Tällöin poissaolo vähentää tarttumista muihin lapsiin. Myös sisaruksen jäämistä kotiin suositellaan toisen sairastaessa. Tärkeää on myös toipua kotona riittävän pitkään. Kun kaikki toimivat näin, koko ryhmä sairastaa vähemmän.

LOMA-AJAT
Varhaiskasvatuksen henkilöstön loma-ajat keskittyvät usein koulujen loma-aikoihin. Tällöin myös lapsia on vähemmän paikalla, jonka vuoksi varhaiskasvatusyksiköitä voi olla kiinni tai ryhmiä yhdistellään. Aina on kuitenkin joku yksikkö auki, jota hoitoa tarvitsevat lapset voivat tilapäisesti käyttää. Koulujen lomaviikkojen osalta hoitoajat täytyy yleensä ilmoittaa normaalia aikaisemmin. Poikkeuksista ilmoitetaan aina etukäteen.
Lapsen varhaiskasvatuksessa oleminen on verrattavissa aikuisen työssäkäyntiin. Myös lapsi tarvitsee välillä lomaa ja aikaa olla kotona oman perheen seurassa. Toivomus on, että huoltajien loma on myös lapsen lomaa.

VARAHOITO

Perhepäivähoidossa oleville lapsille nimetään oma varahoitopaikka päiväkotiryhmästä, jota lapsi voi käyttää aina oman hoitopaikan ollessa kiinni. Varahoidon tarpeesta ilmoitetaan äkillisissä tapauksissa suoraan varahoitoryhmään joko tekstiviestillä tai soittamalla. Etukäteen tiedossa olevat varahoitopäivät varataan Daisyn kautta. Lapsen kanssa kannattaa käydä etukäteen tutustumassa varahoitopaikkaan.
HOITOMAKSUT

Lasten huoltajilta peritään varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukainen varhaiskasvatusmaksu, joka määräytyy perheen koon ja bruttotulojen mukaan. Maksun määrittämistä varten tulotiedot on toimitettava eDaisyn kautta viimeistään sen kuukauden loppuun mennessä, jolloin hoito on alkanut. Varhaiskasvatusmaksu laskutetaan kuukausittain jälkikäteen. Laskutusperiaatteista kerrotaan tarkemmin erillisessä esitteessä.
Jos hoidon tarve päättyy tilapäisesti, voi hoitopaikkaa pitää varattuna yhden kuukauden. Tällöin varausmaksuna peritään puolet kuukausimaksusta. Rajoitus ei koske lapsen sairaudesta ja huoltajien vuosilomista johtuvia poissaoloja. Hoidon tarpeen päättyessä kokonaan tulee hoitopaikka irtisanoa eDaisyn kautta. 
VAKUUTUS

Varhaiskasvatuksessa olevat lapset ovat tapaturmavakuutettu. Vahinkovakuutusta ei ole vaan jokainen tapaus käsitellään erikseen.

VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA

Varhaiskasvatuksessa olevalla lapsella on varhaiskasvatuslain turvaama oikeus saada suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatusta, opetusta ja hoitoa. Näiden toteuttamiseksi laki velvoittaa laatimaan jokaiselle päiväkodissa ja perhepäivähoidossa olevalle lapselle varhaiskasvatussuunnitelman. Suunnitelman laatimisen lähtökohtana on lapsen etu ja tarpeet. Se tehdään kolmen kuukauden kuluessa siitä, kun lapsi on aloittanut varhaiskasvatuksessa. Lapsikohtainen varhaiskasvatussuunnitelma laaditaan yhteistyössä huoltajien kanssa, mutta myös lapsen toiveet selvitetään ja huomioidaan suunnitelmassa. Lapsikohtaiset varhaiskasvatussuunnitelmat toimivat kasvattajien työkaluina toimintaa suunniteltaessa ja niiden toteutumista arvioidaan säännöllisesti.
VAITIOLOVELVOLLISUUS

Kaikki varhaiskasvatuksen työntekijät ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia työhönsä liittyvissä asioissa ja työssä kuulemiensa ja näkemiensä asioiden osalta. Myös huoltajilta edellytetään vaitiolovelvollisuutta hoitopaikassa saamistaan tiedoista muista hoitolapsista ja heidän perheistään sekä kasvattajan perheestä.

MONIAMMATILLINEN YHTEISTYÖ

Lapsen ja perheen auttamiseksi varhaiskasvatushenkilöstö tekee yhteistyötä muiden perheiden kanssa työskentelevien ammattilaisten kanssa. Keskeisimmät yhteistyötahot ovat lastenneuvola, perhetyö, perheneuvola, lapsen terapiapalvelut sekä lastensuojelu ja koulu.

Kaikessa yhteistyössä lähtökohtana on lapsen etu. Tavoitteena on mahdollisimman varhainen puuttuminen silloin, kun kasvattajalla tai huoltajilla herää huoli lapsen kehityksestä tai hyvinvoinnin edellytyksistä. Syntynyt huoli otetaan puheeksi huoltajan kanssa, jotta lapselle voidaan yhdessä löytää oikeat auttamiskeinot ja tukimuodot. 
Silloin kun huoli lapsen hyvinvoinnista on suuri eivätkä varhaiskasvatushenkilöstön omat keinot riitä, on lastensuojelulain mukaan jokainen varhaiskasvatuksen palveluksessa oleva henkilö velvollinen tekemään lastensuojeluilmoituksen sosiaalityöntekijälle.

Vimpelissä on käytössä 4-vuotiaan lapsen kehityksen arvioimiseksi laadittu lomake. Sen tarkoituksena on tukea lastenneuvolan terveydenhoitajan työtä. Varhaiskasvatuksesta saatu palaute lapsen taidoista ja kehitettävistä asioista on tärkeä, viettäähän lapsi suuren osan hereillä olo ajastaan kasvattajien kanssa.

Huoltajat täyttävät lomakkeen yhteisesti kasvattajan kanssa. Lomake toimitetaan lastenneuvolaan hyvissä ajoin ennen lapsen 4-vuotistarkastusta. 
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